
На основу члана 74. Закона о буџетском систему ("Службени гласник РС", бр. 54/2009, 101/2010, 

101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 (испр.), 108/2013 и 142/2014), члана 16. став 7. Уредбе о 

буџетском рачуноводству ("Службени гласник РС", бр. 125/2003, 12/2006 и 27/2020), на основу 

члана 36. Статута Галерије ''Лазар Возаревић'', в.д.директор Галерије дана  09.11.2020. године, 

донео је: 

ПРАВИЛНИК 

О 

ОРГАНИЗАЦИЈИ БУЏЕТСКОГ РАЧУНОВОДСТВА 

И РАЧУНОВОДСТВЕНИМ ПОЛИТИКАМА 

I. Опште одредбе 

Члан 1. 

Овим правилником Галерије ''Лазар Возаревић'' уређује се организација рачуноводственог 

система, интерни рачуноводствени контролни поступци, лица одговорна за законитост, 

исправност и састављање исправа о насталој пословној промени и другом догађају, кретање 

рачуноводтвсених исправа као и рокови за њихово достављање у складу са прописима који 

уређују буџетско рачуноводство.  

II. Основа за вођење буџетског рачуноводства и финанасијског извештавања 

1. Организација књиговодства 

Члан 2. 

Буџетско рачуноводство се води по систему двојног књиговодства на прописаним субана-

литичким (шестоцифреним) контима прописаних Правилником о стандардном класификационом 

оквиру и контном плану за буџетски систем ("Службени гласник РС", бр. 16/16, 49/16, 107/16, 

46/17, 114/17, 20/18, 36/18, 93/18, 104/18, 14/19, 33/19 и 84/19). 

Аналитичко рашчлањење прописаних субаналитичких конта на субаналитичка конта врши служба 

рачуноводства. 

Члан 3. 

Послове буџетског рачуноводства  обавља рачуноводствена служба. 

 

 

 



Члан 4. 

Буџетско рачуноводство организује се тако да се обезбеде подаци из којих се може вршити 

утврђивање прихода-примања и расхода-издатака, увид у стање и кретање имовине и обавеза, 

утврђивање резултата пословања, састављање годишњих и тромесечно периодичних 

финансијских извештаја и годишњих финансијских изештаја, израда анализа и информација о 

пословању и раду и других извештаја по потреби. 

2. Основа за вођење буџетског рачуноводства 

Члан 5. 

Вођење буџетског рачуноводства се заснива на примени готовинске основе по којој се трансакције 

и пословни догађаји евидентирају у тренутку када се готовинска средства приме, односно исплате. 

2а. Финансијско извештавање 

      Члан 5а. 

Финанасијско извештавање у смислу ове уредбе врши се периодично и годишње. 

     Периодично извештавање 

      Члан 6. 

Финансијски извештаји о извршењу буџета састављају се тромесечно и достављају надлежном 

директном кориснику у року од десет дана по истеку тромесечја, за потребе планирања и 

контроле извршења буџета. 

     Годишње извештавање 

      Члан 7. 

Индиректни корисници буџетских средстава састављају годишње финанасијске извештаје на 

основу података из својих рачуноводствених исправа. 

3. Пословне књиге и рачуноводствене исправе 

Члан 8. 

Пословне књиге воде се по систему двојног књиговодства, хронолошки, уредно и ажурно , 

ускладу са структуом  конта која је прописана правилником којим се уређује стандардни 

класификациони оквир и контни план за буџетски систем. 

Пословне књиге воде се у слободним листовима или електронском облику. 

Ако се пословне књиге воде у електронском облику, корисници буџетских средстава су у обавези 

да користе софтвер који обезбеђује очување података о свим прокњиженим трансакцијама, 



омогућава функционисање система интерних рачуноводствених контрола и онемогућава брисање 

прокњижених пословних промена. 

Члан 9. 

Врсте пословних књига које се воде јесу : дневник, главне књиге и помоћне књиге и евиденције. 

Главна књига индиректних корисника 

Члан 10. 

Финансијско пословање се обавља преко подрачуна и подразумева вођење главне књиге и 

израду финансијских извештаја који су прописани правилником којим се уређује припрема, 

састављање и подношење финансијских извештаја. 

Подаци из главних књига се синтетизују и књиже у главној књизи трезора на основу периодичних 

извештаја и завршних рачуна. 

Помоћне књиге и евиденције 

Члан 11. 

Врсте помоћних књига и евиденција јесу : 

- Помоћна књига купаца која обезбеђује детаљне податке о свим потраживањима  купаца 

- Помоћна књига добављача која обезбеђује детаљне податке о свим обавезама према 

добављачима 

- Помоћна књига основних средстава која обезбеђује таљне податке о свим основним 

средствима дефинисаним Правилником о номенклатури нематеријалних улагања и 

основних средстава са стопама амортизације (''Службени лист СРЈ'', бр. 17/97 и 24/2000) 

- Помоћна књига залиха која обезбеђује детаљне податке о свим променама на залихама, 

ако је то економски оправдано и уравнотежено са вредношћу тих залиха 

- Помоћна књига плата која обезбеђује детаљне податке из обрачуна  свим појединачним 

исплатама за сваког запосленог 

- Помоћна евиденција извршених исплата која обезбеђује детаљне податке о свим 

расходима и издацима 

- Помоћна евиденција остварених прилива која обезбеђује детаљне податке о свим 

приходима и примањима 

- Помоћна евиденција пласмана која обезбеђује детаљне податке о свим краткорочним и 

дугорочним пласманима 

- Помоћна иденција дуга која обезбеђује детаљне податке о свим краткорочним и 

дугорочним инструментима дуга 

- Остале помоћне књиге и евиденције – ако је потребно ( благајна готовине, благајна 

бензинских бонова и сл) 



Члан 12. 

Пословне књиге имају карактер јавних исправа. 

Пословне књиге воде се за период од једне буџетске године, изузев појединих помоћних књига 

које се могу водити за период дужи од једне године. 

 

4. Рачуноводствене исправе  

Члан 13. 

Рачуноводствена исправа је јавна исправа која представља писани документ или електронски 

запис о насталој пословној промени , која обухвата све податке потребне за књижење у 

пословним књигама тако да се из рачуноводствене исправе недвосмислено може сазнати основ, 

врста и садржај пословне промене. 

Фактура (рачун) као рачуноводствена исправа састављена и достављна у електронском облику 

мора бити потврђена од стране одговорног лица које својим потписом или другом 

индетификационом ознаком потврђује њену веродостојност у складу са законом. 

Књижења у пословним књигама врше се на основу валидиних рачуноводствених докумената о 

насталој пословној промени и другом догађају. 

Рачуноводствена исправа саставља се у потребном броју примерака, на месту и у време настанка 

пословног догађаја. 

Рачуноводствена исправа мора бити потписана од стране лица које је исправу саставило, лица које  

је исправу контролисало и лица одговорног за насталу пословну промену и други догађај и 

достављена на књижење наредног данаа најкасније у року од два дана од дана настанка пословне 

промене и другог догађаја. 

Лица одговорна за састављање и контролу рачуноводствених исправа својим потписом на испарви 

гарантују да је истинита и да верно приказује пословну промену. 

Функције лица из става 9.овог члана не могу се поклапати. 

Рачуноводствене исправе књиже се истог дана , а најкасније наредног дана од дана добијања 

рачуноводствене исправе. 

 

 

 

 



Закључивање пословних књига и чување рачуноводствених исправа 

Члан 14. 

Пословне књиге закључује се после спроведених евиденција свих економских трансакција и 

обрачуна на крају буџетске године, односно у току буџетске године, у случају статусних промена, 

престанка пословања и другим случајевима. 

Изузетно од става 1. овог члана, пословне књиге које се користе више од једне године закључују 

се по престанку њиховог коришћења. 

Пословне књиге закључује се најкасније до рока достављања финансијских извештаја. 

Рачуноводствене исправе и пословне књиге чувају се у пословним просторијама корисника 

буџетских средстава  са следећим меном чувања : 

- 50 година – финансијски извештаји, 

- 10 година – дневник, главне књиге, помоћне књиге и евиденције, 

- 5 година – изворна документација и пратећа докумнетација, 

- трајно – евиденција о зарадама. 

Време чувања из става 4.овог члана почиње последњег дана буџетске године на коју се 

рачуноводствена испарва односи. 

Финансијски извештаји,пословне књиге и рачуоводствене исправе чувају се у  оригиналу или 

другом облику архивирања, у складу са законом. 

 

Усклађивање пословних књига, попис имовине и обавеза и усаглашавање потраживања и 

обавеза 

Члан 15. 

Усклађивање евиденција и стања главне књиге са дневником, као и помоћних књига са главном 

књигом, врши се пре пописа имовине и обавеза и пре припреме финансијских извештаја. 

Усклађивање стања имовине и обавеза у књиговодственој евиденцији корисника буџетских 

средстава са стварним стањем које се уређује пописом врши се на крају буџетске године, са 

стањем на дан 31. децембра текуће године. 

Изузетно од става 2. овог члана, интерним општим актом може се предвидети и дужи период за 

обављање пописа књига, филмова, фотоса, архивскеграђе и друго, али не дужи од пет година. 



Корисници буџетских средстава су у обавези да изврше усаглашавање финансијских пласмана, 

потраживања и обавеза на дан 31. децембра. 

Поверилац је дужан да достави свом дужнику попис ненаплаћених потраживања до 25.јануара 

текуће године са стањем на дан 31.децембра претходне године, а дужник је обавезан да у року од 

пет дана од дана пријема пописа неизмирених обавеза , провери своју обавезу и о томе обавести 

повериоца. 

Начин и рокови вршења пописа и усклађивање књиговодтсвеног стања са стварним стањем 

обављају се у складу са правилником којим се уређују начин и рокови вршења пописа имовине и 

обавеза корисника буџетских средстава Републике Србије усклађивање књиговодтственог стања 

са стварним стањем. 

Услови за вођење пословних књига 

Члан 16. 

Вођење пословних књига, припрему, подношење и објављивање финансисјких извештаја 

корисника буџетских средстава обавља стручно лице које није кажњавано за кривична дела која 

га чине неподобним за обављање послова из области рачуноводства. 

Услови за оспособљавање стручних лица и стицање стручних звања уређују се националним 

стандардом. 

Прелазне и завршне одредбе 

Члан 17. 

Измене и допуне прописа о буџетском рачуноводству примењиваће се непосредно до 

усклађивања одредби овог правилника. 

Усклађивање правилника са изменама и допунама прописа о буџетском рачуноводству из става 1. 

овог члана извршиће се најкасније до 30 дана од дана објављивања у службеним гласилима. 

Члан 18. 

Овај правилник ступа на снагу 8 дана од дана доношења. 

Члан 19. 

Даном ступања на снагу овог правилника престаје да важи Правилник о рачуноводству број 428 од 

09.07.2019. 

Дана  09.11.2020. године                    В.д.директор Галерије   

           ____________________________ 

         Маринковић Милан 



 

 


